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1. MANUAL PASSO A
PASSO DO
SISTEMA ACMS

Versao ACMS 1.32.8 agosto/2017

1° - Internet - Servidor: Google Chrome
2° - Acessar o site: www.acmsnet.org

3° - Digitar o Usuério e Senha - Clique em Entrar

1.1. DIGITACAO DE DiZIMOS E OFERTAS

1° Passo - Menu (Pagina Inicial).

2° Passo - Clicar em Tesouraria — Dizimos e Ofertas.

3° Passo - Clicar em

4° Passo - Colocar data (Sempre serd data de Sabado).

Obs: O Programa exige que cada semana tenha um pacote aberto com a data de Sabado; ou seja:

- As Igrejas, devem ter e fechar, uma remessa por semana, sendo os pacotes de cada uma delas com a data do
Sébado referente as doagdes que estdo em maos.

5° Passo - O campo “Moeda”, é a moeda corrente do Pais (ja4 vem automaticamente).

6° Passo - Descrigdo (Histérico- Nome do pacote), Exemplos: 1° Sdbado, 1* Semana (ja vem automaticamente).

Novo Pacote
Data Descrigdo

12/08/2017 % | 2°Semana - Sdbado

1 Todo Sébado deve ter um pacote

2 Se & houver pacote para fechar uma remessa, deve fechar antes de abrir um pacote para o préximo sabado

7° Passo - Clicar em [ gRele\ele

8° Passo - Repare que na frente do pacote aparecem alguns “Desenhos”, estes sdo os icones:

P ﬁﬁ\EHE| $ :@E]

9° Passo - Clicar no icone “"Dizimos e Ofertas”:

10° Passo - Logo apds de clicar no icone Incluir Dizimos e Ofertas, abriréd outra tela j& dando a opcdo de digitar o nome do Doador.
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11° Passo - Digitar o comego do nome do doador e esperar aparecer o nome completo embaixo do campo que estéd sendo
digitado.

12° Passo - Clicar no nome completo.

Obs: Se ao digitar o nome do doador ndo aparecer o nome completo abaixo, significa que:

O nome esta incorreto; ou o doador ndo é membro batizado; ou é membro batizado, porém ainda nao foi feito o seu
cadastro na secretaria local.

*Se for membro batizado nao registrado na secretaria pesquisar o cédigo de membro.

*Se nao for membro, clicar no quadradinho avulso/anénimo || Avulso / AnGNIMO e inserir o nome do doador.

13° Passo - No campo “Verba ACMS”, colocar o nimero da verba a que se refere a doagéo.
14° Passo - No campo “Valor”, colocar o valor da doagao.
15° Passo - No campo “Observacées”, ndo ha necessidade de escrever nada.

16° Passo - Clicar em

17° Passo - Apds o langamento das doagdes para suas respectivas verbas, clicar

Obs: Se houver doacdo para mais de uma verba no recibo de um Unico doador, deve-se langar todas as verbas
e valores antes de salvar o recibo.

. . . s ” . ” >
18° Passo - Na necessidade de alterar algum dos recibos, clicar no icone “Editar”. = ¢
19° Passo - Quando clicado no icone “Editar”, se for necessario excluir uma verba do recibo que esta sendo alterado,
deve-se digitar a verba a ser excluida, e no campo “valor” digitar 00 (Zero),

depois disto, gravar item e gravar recibo.

20° Passo - Para sair do campo da digitacdo dos comprovantes, clicar em pacotes no lado esquerdo da tela. Com isso,
voltard a tela do pacote e sua digitagcdo estard completada.

21° Passo - Caso tenha esquecido algum comprovante sem ser lancado, seguir o 9° Passo em diante.

Obs: Se o pacote estiver fechado ndo héa a possibilidade de acrescentar mais nenhum comprovante naquele pacote,
s6 é possivel criando um novo pacote e digitando nele.

22° Passo - Depois de digitados todos os comprovantes, deve-se fazer a conferéncia.

23° Passo - Clicar no icone “Conferéncia”.
“E INDISPENSAVEL A CONFERENCIA... FAVOR CONFERIR ANTES DE FECHAR O PACOTE"”
24° Passo - Depois de feita a conferencia, deve-se fechar o pacote.

25° Passo - Clicar no icone “Fechar Pacote”.
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26° Passo - Confirmar Fechamento do Pacote, Clicar em OK.

27° Passo - Repare, na frente do pacote aparecem quatro novos “Desenhos”, estes sdo os icones:

© || ==

B

28° Passo - Clicar no icone “Organizador de recibo”.

29° Passo - Imprimir os organizadores em folha carta.

30° Passo - Trocar as folhas da impressora! Colocar as folhas pontilhadas para a impressdo dos recibos.

31° Passo - Clicar no icone “Imprimir Recibos”. E—E

32° Passo - Colar os comprovantes de acordo com o langamento nos organizadores.

1.2. DIGITACAO DE DESPESAS

1° Passo - Menu (Pagina Inicial).

2° Passo - Clicar em Movimento Financeiro - despesa

3° Passo - Clicar em m

ou banco (feitos da conta bancéria da igreja)

Obs: O lancamento de despesas ¢é dividido em duas partes; Despesa e Pagamento

- DESPESA: E a parte em que devem ser lancadas as informacdes sobre as despesas

- PAGAMENTO: E a parte que informa como foi paga aquela despesa, se foi caixa fixo (dinheiro)

DESPESA

Pesquisar Despesas Pagamentos

Despesas

Departamento Verba ACMS

|

Empresa

4° Passo - Selecionar Departamento.

5° Passo - Selecionar verba.

Histérico

6° Passo - Digitar data (Deve ser a data da Nota ou Cupom Fiscal).

7° Passo - Digitar o valor.

8° Passo - Selecionar o tipo da despesa (Cupom Fiscal, Nota Fiscal, Nota Fiscal Eletrénica, Fatura ou Recibo).

Pagamentos

MANUAL ACMS PASSO A PASSO APLAC 2018.indd 6

03/12/18 22:49



9° Passo - Digitar o nimero do documento (No caso das faturas de energia elétrica e de agua, colocar o nimero da unida-
de consumidora ou da matricula).

10° Passo - Digitar a empresa que foi comprado o material ou servico.

11° Passo - Digitar a descricdo. Exemplo: Canetas; Cola; Tesoura; Porta; Janela; Tinta, etc. No caso da compra de vérios
itens utilizar a descricdo “Materiais Diversos”.

12° Passo - Clicar em == Incluir ltem

13° Passo - Clicar em = Pagamentos ¥

Obs: Sugerimos o lancamento das despesas que seja feita “uma por uma”, facilitando assim na visualizacdo dos
movimentos e futuro estorno.

As despesas cujo as formas de pagamento foram feitas via banco deverao ser digitadas separadamente, ou seja,
uma de cada vez.

PAGAMENTO

Pesquisar Despesas Pagamentos

Pagamentos

Pagamento Manual

Data Conta Parcelas Histérico

0,00 1 = Incluir ltem

Total Despesas: -41,00

Pagamento por Caixa:

Caixa Fixo - Real - (BALANCE: 936.25) 05/07/2017 Pagamento de Despesas do Periodo Pagamento Sugerido

14° Passo - Na parte de Pagamento, o sistema disponibilizard um resumo das despesas digitadas anteriormente. Este
resumo contera a forma de pagamento, data, valor e histérico. Clique no seguinte icone: ]
Pagamento Sugerido

15° Passo - Selecionar forma de pagamento (Caixa Fixo ou Banco).

Pesquisar  Despesas  Pagamentos

Pagamentos
Pagamento Manual

Data Conta Valor Parcelas Histérico

05/07/2017 || Caixa Fixo - Real - (BALANCE: 936.25) B 4100 || 1 ~ | | Pagamento de Despesas do Periodo

Total Despe  Caixa Fixo - Real - (BALANCE: 936.25)
Aplicagio - (BALANCE: 12.28)
Conta Data Histérico
Banco do Brasil - (BALANCE: 0.00)
Caixa Fixo - Real - (BALANCE: 936.25) 05/07/2017 -41,00 Pagamento de Despesas do Periodo

-41,00

M Gravar

16° Passo - Clique em

17° Passo - Lancar as despesas dos outros departamentos e outros meses e informar qual a forma de pagamento de todas
elas (3° Passo & 16° Passo).
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1.3. FINALIZACAO DA REMESSA

1° Passo - Certificar que todos os recibos e despesas foram lancados.
2° Passo - Menu (Pagina Inicial)
3° Passo - Clicar em Tesouraria - Dizimos e Ofertas

4° Passo - Clicar em & Gerar Remessa

5° Passo - Ird abrir esta tela:

Pacotes Doagdes W Despesas

Remessa a Fechar : 07-2017-5

Tipo de Recebimento Remessa Despesas

OnlineDebit 10.100,89 7.497,26 2.603,63 -9.076,00

& Gerar

6° Passo - Clicar em

7° Passo - Depois de gerada a remessa é necessario imprimir a guia de remessa.

8° Passo - Clicar em = Resumo da Remessa

9° Passo - Imprimir em folha carta.

10° Passo - Colocar as despesas em ordem (de acordo com o lancamento da guia de remessa).

11° Passo - Colar as despesas em folha carta e anexar a guia de remessa com um clips.
12° Passo - Colocar as folhas dos organizadores em ordem.
13° Passo - Colocar tudo dentro do envelope.

14° Passo - Entregar no Bradesco (Malote) ou postar no correio (Carta Resposta).

1.4. PROCEDIMENTO DEPOIS DE FAZER O DEPOSITO

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)

2° Passo - Clicar em Movimento Financeiro - Transferéncia entre contas

3° Passo — Clicar em

4° Passo - Ira abrir esta tela:

Pesquisar Transferéncia entre Contas

Da Conta Para a Conta

& Fechar Remessa

2.603,63

124 Despesas

Caixa Fixo - Real - (Saldo: 936,25) 0,00 Banco do Brasil - (Saldo: 0,00)

Data Histérico
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5° Passo - No campo “Da Conta” selecionar Caixa Fixo

6° Passo - No campo “Valor” digitar o valor do depésito

7° Passo - No campo “Para a Conta” selecionar Bradesco

8° Passo - No campo “Data” selecionar a data que foi feito o depdsito

9° Passo - No campo “Histérico” digitar a descricao referente a este depdsito:

- Exemplos: Depésito feito no dia 03/11/2018 no valor de R$ 1.500,00, basta digitar:
“"Deposito 03/11/2018".

10° Passo - Clicar em

11° Passo - Feito do 1° ao 9° Passo; estéd concluido o lancamento do depésito

“LANCAR OS DEPOSITOS INDIVIDUALMENTE, CONFORME HISTORICO QUE ESTA NO EXTRATO BANCARIO”
1.5. ESTORNO DE DESPESAS

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)

2° Passo - Clicar em Movimento Financeiro — Despesa

3° Passo - Na aba de “Pesquisa”, selecionar o periodo em que a despesa que sera estornada foi digitada.

4° Passo - Clicar no botdo Editar que estara a frente das informacdes da despesa.

Pesquisar

Data Inicial Data Final Departamento

06/07/2017 06/08/2017

Departamento Verba ACMS Data 4 Periodo Valor Adiantamento Histérico

Administragdo Energia Elétrica 15/07/2017 - -235,57 0,00 Fatura 6/123654-7-Energisa Fatura 06/2017

Administrag@o Impostos e Taxas 05/08/2017 -41,00 0,00 Taxas 13113-Banco do Brasil Tarifa Mensal

5° Passo - Automaticamente as informacdes da despesa serdo enviadas para a aba “"Despesa”.

6° Passo - Clicar no botdo “Excluir todas Despesas e Pagamentos”.

Pesquisar Despesas Pagamentos

Despesas

Departamento Verba ACMS

Ndmero Empresa Histérico

Departamento Verba ACMS Data Valor Adiantamento Total Histérico

Administragéo Energia Elétrica 15/07/2017 -235,57 0,00 -235,57 Fatura 6/123654-7 - Energisa

Totais -235,57 0,00 -235,57

Excluir todas Despesas e Pagamentos Pagamentos »
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1.6. ESTORNO DE RECIBOS

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)
2° Passo - Clicar em Tesouraria — Estorno de Dizimos e Ofertas.

3° Passo - Ira abrir esta tela:

Remessa

Todos

4° Passo - Informar qual o periodo que foi digitado o recibo que sera estornado.

5° Passo - Clicar em

Obs: Quanto mais informagdes forem preenchidas, mais rapido serd o retorno da pesquisa. Porém, ndo é necessério

A

preencher todas as informagdes, sendo “Ano” e “Més” suficientes.

6° Passo - Ao localizar o recibo que sera estornado, selecionar.

Obs: Sera criado um pacote na parte “Dizimos e Ofertas” com os valores negativos do recibo estornado.

Esses valores serdo descontados das doa¢des digitadas posteriormente.

1.7. REGISTRO DE ADIANTAMENTO

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)

2° Passo - Clicar em Movimento Financeiro - Adiantamento

3° Passo - Clicar em m . Ird aparecer a tela:

Pesquisar Adiantamento

Conta Departamento

Responsavel Histérico

4° Passo - Selecionar de qual conta esta sendo retirado o adiantamento (Caixa Fixo ou Banco).
5° Passo - Selecionar o departamento.

6° Passo - Digitar o valor.

7° Passo - Digitar a data
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8° Passo - Digitar o nome do membro que estéa solicitando o adiantamento.

9° Passo - Digitar a descri¢cdo (qual o motivo para a realizacdo do adiantamento).

10° Passo - Clicar em

Obs: Ao fazer o adiantamento para algum membro ou lider da igreja, lembra-lo de que ele estara responsavel
por trazer um documento fiscal valido (Nota Fiscal, Nota Fiscal Eletrénica ou Cupom Fiscal) apds a compra ou
prestacado de servigco para que se faca a devolucdo do adiantamento e o langamento da despesa.

1.8. DEVOLUCAO DE ADIANTAMENTO

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)

2° Passo - Clicar em Movimento Financeiro - Adiantamento
3° Passo - Clicar em Pesquisar no canto superior esquerdo

4° Passo - Iré abrir esta tela:

Pesquisar | Adiantamento

Departamento

1Registros

Conta Departamento Valor Pendente  Data Histérico Responsével

Bradesco Tv Novo Tempo -2.200,00 -2.200,00 02/05/2017 Transf Fdos Doc-e H Bank Dest.ge [ ]

5° Passo - Preencher ano/més e departamento.

6° Passo - Selecionar “somente pendentes”.

7° Passo - Clicar em

8° Passo - Localizar o adiantamento e clicar em

9° Passo - Selecionar a conta da devolucdo (caixa ou banco).

10° Passo - Digitar a data da devolugdo do adiantamento.

11° Passo - Digitar o valor da devolugdo do adiantamento.

12° Passo - Digitar o nome do membro que solicitou o adiantamento.

13° Passo - Digitar a descricao.

14° Passo - Clicar em

Obs: Aceite como devolucdo de adiantamento somente um documento fiscal valido (Nota Fiscal, Nota Fiscal
Eletrénica ou Cupom Fiscal) e lembre de digitar a despesa.
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1.9. CRIAR DEPARTAMENTOS

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)

2° Passo - Clicar em Departamentos — Departamento Tesouraria

3° Passo - Clicar em

4° Passo - Ird abrir esta tela:

Pesquisar Departamento Tesouraria

Cédigo Departamento

3 Selecione

5° Passo - Selecionar um departamento (o sistema vai apresentar uma lista com os departamentos pré-existentes).
6° Passo - Confirmar ou mudar (caso seja da sua opc¢ao) o nome do departamento.

7° Passo - Clicar em

Obs: Apds a gravagao, é preciso entrar em contato com o Departamento de Tesouraria de Igrejas e solicitar a
aprovagao do departamento.

8° Passo - Apds a aprovacao, ir novamente a opgao Departamentos e depois selecionar a opcao
Orgcamento.

9° Passo - Ird abrir esta tela:

Orgamento

Igreja Conselvan Periodo 07-2017

Departamento Departamento Orgamento Fixo Mensal Prioridade

¥ Administragéo Tesouraria 100

() Construcao Tesouraria

100%

10° Passo - Ao localizar o departamento cadastrado, selecionar.

11° Passo - Clicar em

1.10. TRANSFERENCIA DE SALDO ENTRE DEPARTAMENTOS

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)
2° Passo - Clicar em Movimento Financeiro - Transferéncia entre Departamento

3° Passo - Ird abrir esta tela:
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Transferéncia entre Departamentos

Do Departamento

Selecione

Data Histérico

4° Passo - No campo “Do Departamento” selecionar o departamento da saida do saldo.

Para o Departamento

0,00 Selecione

5° Passo - No campo “Valor” selecionar o valor da transferéncia.

6° Passo - No campo “Para o Departamento” selecionar o departamento que ira receber o saldo.

7° Passo - No campo “Data” selecionar a data da transferéncia.

8° Passo - No campo “Histérico” digitar a o motivo da transferéncia de saldo, como por exemplo

“Ajuste de Saldo”, “Ajuste Despesa”, “Campanhas”, “Acerto votado Comissdo”.

9° Passo - Clicar em M Gravar

1.11. ORCAMENTO

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)

2° Passo - Clicar em Departamentos - Orgamento

3° Passo - Ird abrir esta tela:

Orgamento

Igreja Periodo 06-2017

Departamento

Agdo Solidaria Adventistas (ASA)
Clube de Aventureiros
Clube de Desbravadores
Escola Sabatina
Evangelismo

Ministério da Crianga
Ministério da Familia
Ministério da Mulher
Ministério da Saude
Ministério da Terceira Idade
Ministério Jovem

Tesouraria

4° Passo - Preencher a coluna Orgcamento com o valor percentual que cada departamento vai receber das doagdes para a

Departamento Orgamento Fixo Mensal
Agdo Solidaria Adventistas (ASA)

Clube de Aventureiros

Clube de Desbravadores

Escola Sabatina

Evangelismo

Ministério da Crianga

Ministério da Familia

Ministério da Mulher

Ministério da Saude

Ministério da Terceira Idade

Ministério Jovem

Tesouraria 0

0,00%

Igreja Local. O Total deverd sempre ser 100%.

5° Passo - Clicar em

M Gravar

Prioridade

Obs: Lembrando que a Comissao da igreja que devera decidir qual o percentual de orgamento que cada

departamento tera.
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1.12. REGISTRAR DEPOSITO NAO IDENTIFICADO

Obs: Alguns membros tem o costume de depositar suas doagdes na conta bancéria da igreja e depois colocar

o comprovante do depésito no envelope de dizimo. As vezes, esse processo nao ocorre de imediato, e o depdsito
fica sem identificacdo. Nestes casos é preciso informar ao sistema que aquele valor na conta bancéaria esta sem
identificacdo, ndo fazendo parte da remessa ou do caixa local.

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)
2° Passo - Clicar em Movimento Financeiro - Depdsito Nao Identificado.

3° Passo - Clicar em

4° Passo - Ira abrir essa tela: m

Pesquisar Depésito NZo Identificado

Conta

Selecione

Histérico

5° Passo - No campo “Conta” selecionar a conta bancaria onde esté localizado o depésito.
6° Passo - No campo “Data” digitar a data que foi recebido o depésito.
7° Passo - No campo “Valor” digitar o valor do depésito.

8° Passo - No campo “Histérico” colocar uma descri¢cdo - Exemplo: “Depdsito 07/11/2018 — Jodo da Silva”

9° Passo - Clicar em M Gravar

1.13. VINCULAR DEPOSITO NAO IDENTIFICADO

Obs: Apés receber o comprovante de depdsito que foi registrado como nao identificado, € preciso vincula-lo
ao pacote onde sera digitado o recibo do membro.

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)

2° Passo - Clicar em Tesouraria — “Dizimos e Ofertas”.

3° Passo - Abrir um pacote e digitar o recibo do membro que realizou o depésito. (O recibo pode ser digitado junto com
as doagdes do sadbado ou pode ser digitado em um pacote separado,

dependendo da preferéncia do tesoureiro).

4° Passo - Clicar em P
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5° Passo - Ird abrir uma tela com os depdsitos nao identificados que foram registrados no sistema:

Vincular Depésitos

Banco Histérico Data Valor

Bradesco 0/06/2017 transf Autoriz Entre Ags IS 966506 75,00 05/06/2017 75,00
Bradesco 06/06/2017 transf C/c Ban | o6 13050 50,00 0610622017 50,00
Bradesco 08/06/2017 depos Entre Ags Dinheiro O Proprio Favorecido 1006337 150,00  08/06/2017 150,00
Bradesco 09/06/2017 doc Credito Automatico" SN 300020 24,00 09/06/2017 24,00
Bradesco 16/06/2017 deposito C/c Ban AgsJllnaq0602815eq03466 281466 66,00 161062017 66,00
Bradesco 22/06/2017 transf G/c Ban | 0611276 50,00 220612017 50,00
Bradesco 20/06/2017 deposito C/c Ban Agsllinaq0235805eq05845 3580845 32,00  20/06/2017 32,00
Bradesco 06/07/2017 transf C/c Bdn [N 4259799 50,00 06/07/2017 50,00
Bradesco 10/07/2017 depos Entre Ags Dinheiro O Proprio Favorecido 1006337 1200 100072017 12,00
Bradesco  11/07/2017 transf Autoriz Entre Ags I 5355128 24,00 11/07/2017 24,00
Bradesco 28/07/2017 doc Credito Automatico* [N 700014 600,00 2800722017 600,00

Total 1.133,00

6° Passo - Selecionar qual o depésito que deve ser vinculado e depois clicar no espaco.

7° Passo - Na visualizacdo do pacote aparecerad o depdsito que foi vinculado:

Pacotes Doagdes

Remessa Atual: 08-2017-1

30/07/2017 - 05/08/2017

Pacotes

Data Responsavel Histérico Local Remessa
05/08/2017 1SEM_AGOSTO_2017 [ (B3 ]

(5]

Data: 06/06/2017 Valor: 50,00 Histérico: 06/06/2017 transf C/c Bdn | 613050 50,00

Data: 05/06/2017 Valor: 75,00 Histérico: 05/06/2017 transf Autoriz Entre Ags I 1966506 75,00
Total: 125,00
Totais NN

8° Passo - Continuar a digitacdo das remessas normalmente.

1.14. FECHAMENTO DE CAIXA

Tipo: Semanal
+ Novo Pacote

Obs: O fechamento de caixa simples consiste na apuracdo dos seguintes saldos:
- CONTA CORRENTE REAL: Saldo devedor a ser acertado com o campo.

- CONTA CORRENTE BRADESCO: Saldo na conta bancéria da igreja.

- BALANCETE DEPARTAMENTOS: Saldo dos departamentos da igreja.

- CAIXA FIXO (DINHEIRO): Saldo de dinheiro ndo depositado (em tesouraria).

CONTA CORRENTE REAL

1° Passo - Menu (Pagina Inicial)
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2° Passo - Clicar em Relatérios > Tesouraria > Movimento Financeiro

3° Passo - Em conta selecionar “Conta Corrente — Real”, selecionar o periodo e clicar em listar.

Du b Poricdc Histdrico

Conts; Conta Comente - Beal (Eeal - R1]

Lt SE0LT  valo! da Remesss 0o Peoote S6057017
1117 HI017  Dodio Crédio - 11857317

1AM 7 WI0IT  'elor da Revmesss d0 Paoste §NGSI007
15T ‘alr da R G0 Pacote 1 3040017

15 srma T Doote Crdts - 1504rma7

My ‘akst i Favmminiia &6 Patcts M005M1F
IR T ok iy Flemeits O0 Paoate 3TESTHITT
RS Fabuie 5252 + S Erppe MEnto etk
A7 N -2-52-5d - M. 4445 - Gels Sedie | Liveos. Fissn

P00

-1
<13,

=10.004 12
w1 0. BB
13,12
-2 m
~ATA07, 74

Saldo
1L.37L0%
10672, ¥
1115 7%
0EET
3 06k 03
A8, 03
=11 945 34
iy Wil
«33.551, 35
-10. 785, 35
-11.TE505

CONTA CORRENTE BRADESCO

-17.337,74

-11.TREAS

1° Passo - Navegador Internet Explorer https://banco.bradesco/html/pessoajuridica/index.shtm ou pelo aplicativo Brades-

co NET Empresas.

2° Passo - Clicar em ACESSO A CONTA

3° Passo - Clicar em usuario e senha (caso ndo possua usuario e senha solicitar pelo e-mail remessa.amt@adventistas.org.br

informando nome completo, igreja e CPF).

4° Passo - Inserir usuario e senha e clicar em I Avancar

5° Passo - Clicar em “Saldos e Extratos” e novamente em Saldo

Prgslubn

Toksd Dspanbeal (&) T T - FarEL 15

Ciprilin ~Cir i T L Tartal

Rovcamaml i vsams s mers Maalman
e r—T MLMTI

BALANCETE DEPARTAMENTOS
1° Passo - Menu (Pagina Inicial)
2° Passo - Clicar em Relatérios > Tesouraria > Balancete de Departamento

3° Passo - Selecionar o periodo e clicar em listar.

Taldn MR

Jsomar g
a8 &4F, 33
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Com os dados em questdo basta somar e subtrair para ter o fechamento de caixa simples
CONTA CORRENTE BRADESCO + CAIXA FIXO - CONTA CORRENTE REAL = BALANCENTE DEPARTAMENTOS
Exemplo: R$ 51.926,71(CCB) + R$ 25.483,15(CF) - R$ 23.785,35(CCR) = R$ 53.624,51(BD)

Sendo CCB (Conta Corrente Real) — CF (Caixa Fixo) — CCR (Conta Corrente Real) — BD (Balancete Departamento)

1.15. ABERTURA DE REQUISICAO DE SERVICO

Importante:

E essencial que o prestador e tesoureiro tenham ciéncia das retengdes antes da prestacdo de servigo, por isso, a requisicao
deve ser aberta antes da prestagdo, o ndo cumprimento disso pode causar dissentimento entre as partes.

1° Passo, entre na ferramenta Requisi¢cdo de servico no ACMS disponivel no caminho: Tesouraria > Requisi¢do de servi-
¢o;

Pagina Inicial - Membro ~ Igreja ~  Departamentos v Ferramentas ~ Tesouraria =  Movimento Financeiro v Auditoria ~  Relatérios +

Pagina Inicial Dizimos e Ofertas
Estorno de Dizimo e Oferta

Bem-Vindo i

2° Passo, imprima o formulario Ficha, nesse formulario estdo todos os dados necessarios para a abertura da requisicao, sdo
eles:

Dados do servigo: valor, descrigdo, data da execucao;

Dados do prestador: CNPJ, nome da empresa, dados bancérios, e-mail, telefone celular;

7%=N=

bagina Inicial  Membro v Igreja v+ Departamentos v  Ferramentas v Tesouraria v Movimento Financeiro v  Auditoria v  Relatérios +

Tesouraria

Requisicao de Servico

Pesquisar Requisicdo de servico Solicitacoes -
v

Codigo Data inicial Data final Descrigdo

| YESEWMl Q Pesquisar

22 PASSO

3° Passo, abra a requisicao utilizando botdo + Novo;

Pagina Inicial  Membro ~ Igreja v  Departamentos v  Femamentas ~ Tesouraria » Movimento Financeiro ~  Auditoria v Relatérios

Requisicao de Servigo

Pesquisar Requisicao de servico Solicitacoes —

32 PASSO

Cadigo Data inicial Data final Descrigao Status

Todos v
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4° Passo, insira todos os dados do servigo e clique em Solicitacdes;
Obs: no campo Conta de pagamento, sempre selecionar conta corrente real.

KEQUISICAU UE DETVIEO

Pesquisar Requisico de servico Solicitagcbes

Servico

Codigo Data inicial Data final Classificagio Departamento

Conta de pagamento Descrigédo

[R— =+ Solicitacdes

5° Passo, insira todos os dados do prestador de servigo coletados no fomulério Ficha, clique em + Adicionar, em seguida,
clique em Gravar, depois, em Enviar para qualificacao.

1esouraria

Requisicao de Servico

Pesquisar Requisicdo de servico SolicitacSies

Solicitagdes

Prestador Telefone

Data do pagamento Método de pagamento Conta bancaria Adiantamento

Observagido

4+ Servico

Tesourari.

Requisicado de Servigo

Pesquisar Requisicdo de servico Salicitacdes

Solicitages

Prestador Telefene

Data do pagamento Método de pagamento Conta bancaria Adiantamento

Observagio

Preferéncia  Prestador Valor Data Contato  Telefone E-mail Agoes

1 HFJ Construcdo e Empreendimentos EIRELI 1.000,00 28/11/2018  Marcos  (61)99828-9107 BENNETICONSTRUCOES@GMAIL COM u

Membro v Igreja + Departamentos v Ferramentas » Tesouraria v Movimento Financeiro v  Auditoria »  Relatérios v
Requisicdo de Servico

Pesquisar Requisicdo de servico Solicitacbes

Solicitagbes

Prestador Telefone

Data do pagamento Método de pagamento Conta bancaria Adiantamento

Observagdo

icoes
P

Preferéncia Prestador Valor Data Contato  Telefone E-mail
1 HFJ Construcéo e Empreendimentos EIRELI 1.000,00 28/11/2018 Marcos (61) 98225-8077 BENNETICONSTRUCOES@GMAIL COM

+ Servico -A Enviar para qualificacdo
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Tesour

Requisigdo de Servico

Cadigo Data inicial

1 Registros

Codigo Data inicial

794 01/11/2018

1 Registros

Data inicial

01/11/2018

MANUAL ACMS PASSO A PASSO APLAC 2018.indd 19

Pesquisar Requisicdo de servico

utilizando o bot3o Pesquisar, consulte o status das suas requisi¢oes;

ina Inicial Membro ~ Igreja v Departamentos ~ Ferramentas ~ Tesouraria v  Movimento Financeiro ~  Auditoria v~  Relatérios +

SolicitacGes

Data final Descrigédo

Data final Classificagédo Descrigéo Status

Apds esse passo, a requisicdo de servigo aparecera na tela de requisicdes abertas com o status aguardando qualificacdo,

Status

Todos

01/11/2018 Construcéo Construcédo de Muro Aguardando qualificacdo

6° Passo, apds o 5° passo, o analista fiscal do campo fara a analise fiscal, quando isso acontecer, o status da requisicao
mudaré para aguardando contratacdo, apds essa mudanca de status, emita o contrato Acordo do servigo, assine e pegue
a assinatura do prestador do servigo;

T B Acordo do servigo

Data final Classificagio Descrigdo Status

AFS - Adventist Financial System
5) Acorde de Prestagdo de Servigos
Acordo de Prestagédo de Servigos

Dados do Tomador
CNPJ Razéo Social
07.121.135/0004-05 Associagio Planalto Central da Igreja Adventista do 7° Dia

Dados do Prestador
CNPJ Razéo Social Enderego
00.00.000/0000-00 Prestador de Servigo

Dados do Servigo

CNAE Cédigo Servigo  Servigo

4120-4/00 7.02 Execugo, por administragio, itada ou tada, de obras de
civil, hidraulica ou slétrica & de outras obras semehantes, inclusive sondagem,
perfuragdo de pogos, escavagio, drenagem e imigagdo, lerraplanagem,
pavimenta

Valor Retengio Valor Liquido
RS 1.000,00 R$ 120,00 RS 880,00

Periodo de Realizagio
Data prevista para inicio  Data prevista para término
011172018 01/11/2018

Dados das Retengdes

Imposto Base de Calculo % Aliquota Valor da Retengio
INSS RS 1.000,00 11,00 110,00
IR RS 1.000,00 0,00 0,00
PIS RS 1.000,00 0,00 0,00
COFINS RS 1.000,00 0,00 0,00
csLL RS 1.000,00 0,00 0,00
I5S RS 1.000,00 1,00 10,00

Dados do Pagamento
Adiantamento Forma de Pagamento
RS 0,00 Dinheiro

Assinaturas

Em acordo com os dados da prestagio de servicos, bem com com as retengdes constantes neste documento, firmamos este
termo em duas vias.

Associagdo Planalto Central da Igreja Adventista do 7° Dia

Prestador de Servigo

1 27/11/2018

01/11/2018 Construcdo Construcdo de Muro Aguardando contratacdo E .

Requisigdo aprovada
@ Histérico
4Contratar
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7° Passo, se o prestador concordar com as retengdes, clique em Contratar e anexe o contrato digitalizado;

1 Registros

Codigo Data inicial Data final Classificagiao

794 01/11/2018 01/11/2018 Construcao

Contratagéo de servigo

Anexar acordo ou notas fiscais do servigo

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Anexe os acordos e documentos fiscais!

8° Passo, apds a conclusdo do servigco, anexe a nota fiscal na

1 Registros

Codigo Data inicial Data final Classificagao

794 01/11/2018 01/11/2018 Construcéo

FINISH SERVICE DECLARATION

Anexar acordo ou notas fiscais do servigo

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Anexe os acordos e documentos fiscais!

Se vocé ainda ficou com dificuldades, um video tutorial que explica detalhadamente esses passos esta disponivel no link

abaixo:

https://youtu.be/jJsCMIAvI5g

B Acordo do servico
Requisigdo aprovada
@ Histérico

Descrigio Status  ————p &>Contratar

Aguardando contratacéo B

Construcao de Muro

Fechar

requisicao clicando em Finalizar Servico.

Requisigao aprovada
@ Nota Fiscal
@ Histérico

Status .~ Finalizar Servigo

Descrigao

Construggo de Muro

Fechar

Se ainda ficou com duvidas, entre em contato com o analista fiscal da associagdo nos meios abaixo:

E-mail: fiscal.aplac@adventistas.org
WhatsApp: 061-99828-9107

Serd um prazer atende-lo!
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1.16. VINCULAR DiZIMOS E OFERTAS AVULSOS/ANONIMOS AO DOADOR

Esse processo visa vincular as doagdes registradas como avulsos/anénimos ao seu respectivo doador.

1° Passo — Menu Inicial - Membro — Pesquisar / Novo

proms

Pagina Inicial M o = bgreja = Departamentos = Feramentas = Tesowaria =  Movimento Financeso = Auditoria = Relatdrios -

Pégina | Pesquisa/MNovo

Edigéo em Lote

2° Passo — Digite o nome, cédigo ou e-mail do membro e clique em

Mambro
Pesquisa / Novo

riaesEados

Noma, Chdigo ou E-mail

crsbans

Membro
Pesquisa / Novo

Sobrenome & Data de Nascimento

Jesus 24n0Maa2

4° Passo - Cliqgue em “Assinalar e vincular dizimos e ofertas”, selecione a data inicial e final desejada e posteriormente

Cristiane Santos de Jesus

Dizimos e ofertas Assinalar e vincular dizimos e ofertas

Filtros
MNome

Data Inicial Data Final

Cristiane Santos de Jesus 002018 J1Marzoi8
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5° Selecione as doacdes desejadas e clique em

Dizimos e oferas Assinalar e vincular dizimos e ofertas

Filtros

Mome

Nome Data Inicial Data Final

Cristiane Santos de Jesus 01012018 D3M272018

10 Registros

¥ Data Nimero Igreja Nome dizimista & ofertante Valor indice de Igualdade

2410272018 85065493 Lucio Costa Cristiane Sanios de Jesus 100,00
03/03/2018 85310966 Lucio Costa Cristiane Sanios de Jesus 100,00
070472018 87173008 Lucio Costa Cristiane Santos de Jesus 100,00
05/05/2018 8283931 Lucio Costa Cristiane Santos de Jesus 100,00
D2/06/2018 806508829 Lucio Costa Cristiane 5. Jesus 62,00
21072018 91755112 Lucio Costa Cristiane 5. Jesus 8,00
18/08/2018 92990822 Lucio Costa Cristiane S. Cosla 52,00
01/09/2018 93686525 Lucio Costa Cristiane S, Costa 52,00
131072018 95580276 Lucio Costa Cristiane Sanlos 64,00

02112018 96328213 Lucie Costa Cristiane Sanlos 54,00

AR Assinalar e vincular dizimos e oferias
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2. PRINCIPAIS
RELATORIOS DO
SISTEMA ACMS

O Sistema de Tesouraria de Igrejas (ACMS) disponibiliza
para os seus usuarios diversos tipos de relatérios para
auxilia-los no controle das movimentacdes financeiras das
igrejas e grupos.

Todos os tipos de relatérios estdo localizados no menu
“Relatérios/Tesouraria”.

2.1. Movimento financeiro

Este relatério é destinado a informar aos usuarios as movi-
mentacoes das contas (Banco, Caixa Fixo, Aplicagdo, Con-
ta Corrente e Pendente) da igreja no periodo selecionado.
Os filtros utilizados nesta tela sao:

e “Conta” - S3o os caixas da igreja. O usuario pode
selecionar um caixa especifico ou listar todos;

Para exibir o relatdrio o usuario deve clicar no botdo “Listar”.

Movimento Financeiro

Periodo Inicial

¥ [JFiltrar por Data 08-2017

_IIncluir Contas Inativas

Visualizagéo

© Arguivo .paf

2.2. Balancete de departamento

Este relatério apresenta ao usuério todos os movimentos
da igreja totalizados por tipo de movimento, no periodo
selecionado.

O usuario também pode escolher uma subdivisdo destes
totais pelos departamentos da igreja ou por cada periodo
englobado pelo periodo total selecionado. Os filtros sdo
os seguintes:

e "Periodo Inicial” — O usuario deve informar qual o
primeiro periodo a ser considerado no relatério;

e “Periodo Final” — O usuario deve informar qual o

MANUAL ACMS PASSO A PASSO APLAC 2018.indd 23

e "Filtro por Data” - Caso o usuario marque esta op¢ao,
o periodo do relatério podera ser selecionado por data,
nao somente por meses.

e "Periodo Inicial” — O usuario deve informar o més ini-
cial dos movimentos a serem apresentados;

e “Periodo Final” — O usuéario deve informar o més final
dos movimentos a serem apresentados.

e “Incluir Contas Inativas” — O usuério podera emitir
relatério de contas que ja foram desativadas.

e “Visualizacdo” O usuério pode definir se o relatério
serad gerado no formato PDF ou Planilha do Excel.

Periodo Final
¥ | 08-2017

Gltimo periodo a ser considerado no relatério;

e “Relatério” — O usuério deve escolher entre dois for-
matos diferentes de relatério, sdo eles:

e "Por Departamento” — Os valores serao subdivididos
pelos departamentos da igreja;

® “Por Periodo” - Os valores serao subdivididos por
cada periodo presente no intervalo selecionado;

Este relatério também esta disponivel em formato de
planilha, basta o usuério selecionar o botao de
checagem "Exportar dados para Excel”.
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Para exibir o relatério, o usuario deve clicar no botado “Listar”.

Periodo

Periodo Inicial Periodo Final

01-2017 + | 07-2017

Tipo de Relatério

® Por Departamento ) Por Periodo

=4 Listar

[} Exportar para Excel

Segue abaixo a visualizacdo dos relatérios por periodo e por departamento.

ACMS

4

Saldo do Departamento

1/2017 a 7/2017

Departamento Orgamento Saldo Inicial

Doagdo Direta  Doag&o Distribuida

Despesas Transf. Saida  Transf. Entrada Estorno Adiantamento Saldo Final

2017-01 B
201702 . o
2017-03
2017-04

635,00
9.488,34

11.548,99

1061127

U B17,84
150652

5000

3.015,18
2.908,56

260373

- 9.488,34

LT 11.548,99

S o2

- N S0 1s71836

2.108,17 8.373,06
370690

Saldo do Departamento

1/2017 a 7/2017

Departamento Orgamento Saldo Inicial Doagéo Direta

Doagéo Distribuida

Despesas Transf. Saida  Transf. Entrada Estorno Adiantamento Saldo Final

4,00%
U 5000%
a00%
200%

Agéo Solidaria Adventista (ASA) 620,00

644,06
Administragédo

600781 167053
100423 627300
‘126426 000
274895 000
1.369,18

2.155,08
‘Ministério da Familia ~ 200% 991,11 000
‘Ministério da Mulher  2,00% 70332 000
‘Ministério da Recepgdo q40374 000
Ministério Pessoal 233866 0,00
Masica T o139

Clube dos Desbravadores
Comunicaggo

Construggo

Escola Sabatina

'Ministério da Crianga

Musica
Sociedade dos Jovens Adventistas

889,13

T 11.113,69
" ese13
Casa55

-1.309,65 - - - - 84354
1897401 - 924000 254376 - 41384
Caag02r - T aees,09
- 400000 708,81

155589

155589
" asass
Casa5s
666,82
Comm
" eees2

389,03

-224,70 -1.200,00
1.223,23

250774 -

" 14000 980,00
S o000 L T e g
" 4000 40000 oL

’ TBzq000 L T g
11.000,00

£1.000,00

100,00% 10.391,05

2.3. Extrato de departamento

Informa ao usuério todos os movimentos realizados em
cada departamento da igreja, no periodo selecionado;

O usuério pode determinar um departamento especifico
a ser exibido ou exibir todos e podera selecionar quais os
tipos de movimentos serdo mostrados no relatério.

Eis os campos de filtro:

e "Departamento” — O usuério poderé escolher um depar-
tamento especifico para exibi¢do do extrato;
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22.227,41

-31.670,66  -10.220,00 10.220,00 12.075,09

e “Agrupar por Movimento” — Caso o usuario marque este
campo, o extrato solicitado deixara de seguir uma ordem
direta por data de movimento e agrupard os movimentos
cada qual o seu tipo;

e “Inicio” — Periodo inicial a ser exibido no extrato.

* “Fim"” — Periodo final a ser exibido no extrato.

e “Selecionar Movimentos” — Neste espaco o usuario
podera marcar nos botdes de checagem quais movimentos
ele necessita verificar no extrato. Por padrao todos virdo
marcados;
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Departamento

Todos ¥ [) Agrupar por Movimento

Inicio Fim

01-2017 01-2017

Tipo Movimento

[#ITodos
|#! Doagéo Direta
|#) Transf. Saida

[} Exportar para Excel

|#! Doagéo Distribuida
|¢) Transf. Entrada

Apds selecionar as configuragdes, o usuéario devera clicar no botédo “Listar” para gerar o relatério.

% ACMS

ADVEMTIST CHUBCH MAMAGEIMENT SYSTIN,

|#| Despesas |#| Adiantamento
|#) Depésitos Identificados

Extrato de Departamento

1/2017

Data Periodo Historico

Entradas Saidas

Departamento: Agdo Solidaria Adventista (ASA)

)7/01/2017 01/2017 Doagéo Direta - Oferta Caixa Departamentos - Recibo No: 66850562 Te

J7/01/2017 01/2017 Distribuigdo de Orgamento - Pacote: 07/01/2017
14/01/2017 01/2017 Distribuigdo de Orgamento - Pacote: 14/01/2017
17/01/2017 01/2017 Compra de Sesta Basica Para Familia Carente

21/01/2017 01/2017 Distribuigdo de Orgamento - Pacote: 21/01/2017
28/01/2017 01/2017 Distribuigdo de Orgamento - Pacote: 28/01/2017

Saldo Final

)7/01/2017 01/2017 Distribuigdo de Orgamento - Pacote: 07/01/2017
14/01/2017 01/2017 Distribuigdo de Orgamento - Pacote: 14/01/2017
21/01/2017 01/2017 Distribuigdo de Orgamento - Pacote: 21/01/2017

24/01/2017 01/2017 Deposito Para Inscricao de Jovem Para Participar do Acampamento em -140,00 83,58

28/01/2017 01/2017 Distribuigdo de Orgamento - Pacote: 28/01/2017
Saldo Final

197,31
205,65
223,58

128,45
90,45 -140,00 128,45

Departamento: Ministério Pessoal

)7/01/2017 012017 Distibuicéo de Orgamento - Pacote: 07/01/2017

14/01/2017 01/2017 Distribuigdo de Orgamento - Pacote: 14/01/2017
21/01/2017 01/2017 Distribuigdo de Orgamento - Pacote: 21/01/2017
28/01/2017 01/2017 Distribuigdo de Orgamento - Pacote: 28/01/2017

Saldo Final

2.338,66
27,81 1.155,54
59,77 1.215,31
149,57 1.364,88

1.364,88

Departamento: Musica

)7/01/2017 01/2017 Distribuigdo de Orgamento - Pacote: 07/01/2017
14/01/2017 01/2017 Distribuigdo de Orgamento - Pacote: 14/01/2017
21/01/2017 01/2017 Distribuigdo de Orgamento - Pacote: 21/01/2017
28/01/2017 01/2017 Distribuigdo de Orgamento - Pacote: 28/01/2017

Saldo Final

2.4. Dizimos e Ofertas

O usuério podera utilizar essa opgao para reemitir os
relatérios de conferéncia, os organizadores de recibos e os
recibos de doagbes da igreja.

O usuério pode optar que sejam exibidos apenas os
pacotes das doacdes ou todos os recibos.

Os seguintes filtros sdo usados para refinar a busca:
® “Ano” — O usuario deve informar o ano em que a
doacdo foi efetuada;

e “Més"” — O usuario deve informar o més em que a
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doacdo foi efetuada;

® “"Remessa” — O usuéario deve informar a qual remessa,
do periodo informado, pertenceu a doagao;

® "Somente Pacotes” — O usuério deve selecionar este
campo caso deseje exibir somente os pacotes
agrupados;

® “Somente Estornos” — O usuério deve selecionar este
campo caso deseje exibir somente os recibos
estornados;

e “Doador” — O usuario podera informar um doador
especifico para esta busca;

® “Recibo” — O usuario podera informar um recibo
especifico para esta busca.
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Para que o resultado seja mostrado o usuéario devera clicar no botdo “Pesquisar”.

Pesquisar

() Somente Pacotes

Ano Mes Remessa Doador

7 Todos

O resultado da busca serad uma lista de pacotes ou de
doagdes agrupadas por pacote, de acordo com as
configuracdes escolhidas do usuario.

Todo agrupamento de pacote, exibido como uma linha

mais espessa na lista, tem quatro botdes ao lado direito. O
primeiro exibe os langamentos no movimento financeiro, o
segundo exibe a lista de conferéncia de recibos do pacote,
o terceiro exibe os organizadores de recibos do pacote e o

0110772017 - 1° remessa de julho de 2017

024307
4024308
021300
024310
02311

02312
021313
02314
021315
024316

020317

2.5. Remessa

O usuario podera utilizar essa opgado para consultar ou
reimprimir a guia de remessas.

Para que o usudrio possa encontrar a remessa necessaria,
ele deve preencher os seguintes campos de filtro:

® “Ano” — Ano em que a remessa foi gerada. Por padrao o
campo vem com a informacdo do ano corrente;

07-2017-1 5.194,13 1.403,81
07-2017-2 3.696,17 719,67
07-2017-3 4.453,75 1.633,05

07-2017-4 2.046,35 444,40

07-2017-5 412176 1.684,70

19.512,16 5.885,63

2.6. Extrato do dizimista e ofertante

Permite ao usuério imprimir um extrato de doacdes de
cada doador da igreja. O usuério pode escolher o periodo
que sera exibido no extrato e também é permitido
escolher um doador especifico.

O relatério conta com os seguintes filtros:
e "Periodo Inicial” — Periodo do qual devem comecar a

Recibo

0 () Somente Estornos

quarto exibe os recibos do pacote.

As linhas mais finas, abaixo de cada linha de pacote, sdo as
doagdes. Ao lado esquerdo de cada uma delas existe um
botdo de checagem. O usuério pode assinalar um ou vérios
desses botdes para que esses quatro tipos de relatérios
sejam exibidos. Para isso, o usuério devera clicar no botado
“Imprimir Relatério” ou “Imprimir Recibos”, localizado ao
final da lista.

[ romvoe | o

e "Més” — Més em que a remessa foi gerada. Por padrdo o
campo vem com a informagédo do més corrente.

Em seguida o usuério devera clicar no botdo “Listar” para
que as remessas do periodo selecionado sejam exibidas.
As remessas formarao uma lista abaixo dos filtros. Cada
uma delas teré ao seu lado direito dois botdes. O primeiro
exibe a guia de remessa para reimpressdo e o segundo
exibe o movimento financeiro que a remessa da semana
gerou.

Periodo Remessa

Pagamento

3.790,32 3.790,32 -1.267,60
2.976,50 2.976,50 542,60
2.820,70 2.938,52 -22,50
1.601,95 1.601,95 -1.206,03

2.437,06 2.437,06 263,81
13.626,53

13.744,35 -3.302,54

ser exibidas as doa¢des. O padrao do sistema é o
periodo corrente;

e "Periodo Final” — Periodo do qual as doacdes nado
serdo mais exibidas. O padrdo do sistema é o periodo
corrente;

e “Sem Filtro” — Se escolher esta opcéo, todos os
doadores da igreja terdo seus extratos exibidos;

® “Doador” — Este campo sé é disponibilizado caso o
usuario queira imprimir o extrato de doacao de apenas
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um doador da igreja. Neste caso o usuario deve informar devera clicar no botao “Listar” para que os extratos sejam
o nome do doador neste campo; gerados.
Apos selecionar as configuragdes desejadas o usuario

Periodo

Periodo Inicial Periodo Final

01-2017 4 | 082017

Filtros

© sem Filro

() Exportar para Excel

Caso queira, o usuario também pode gerar os extratos em formato de planilha eletrénica, clicando no botdo de checagem
"Exportar dados para Excel”.

lprcms

Data Numero Verba ACMS Igreja Departamento Valor
07/01/2017 66.850.551 1 Dizimo 286,00
19 Ofertas Voluntarias/Pacto 286,00
04/02/2017 67.878.391 1 Dizimo 200,50
19 Ofertas Voluntarias/Pacto 200,50
18/03/2017 69.796.257 1 Dizimo 460,00
19 Ofertas Voluntarias/Pacto 460,00
08/04/2017 70.733.762 1 Dizimo 260,00
19 Ofertas Voluntarias/Pacto 260,00
13/05/2017 72.237.832 1 Dizimo 872,00
19 Ofertas Voluntarias/Pacto 872,00
17/06/2017 73.838.393 1 Dizimo 380,00
19 Ofertas Voluntarias/Pacto 380,00
29/07/2017 75.436.643 1 Dizimo 300,00
19 Ofertas Voluntarias/Pacto 300,00
Total do Periodo 5.517,00

Resumo por Categoria

Verba ACMS Valor %%
1 Dizimo 2.758,50 10,00 %
19 Ofertas Voluntarias/Pacto 2.758,50 10,00 %

2.7. Resumo mensal registro das verbas.

Informa aos usuarios o total de entradas e saidas mensais O relatdério conta com os seguintes filtros:
da igreja, de acordo com o periodo selecionado.
¢ “Periodo Inicial” — O usuario deve informar o més ini-

Os valores das entradas sdo apresentados conforme a cial dos movimentos a serem apresentados;
verba registrada e o destino (Campo/Igreja Local). e “Periodo Final” — O usuério deve informar o més final
Os valores das saidas sdo apresentados conforme o dos movimentos a serem apresentados.

Periodo
Periodo Inicial Periodo Final

Selecione. 4| | Selecione

Visualizagdo

® Arquivo odf

Caso queira, o usuéario também pode gerar os extratos Apds selecionar as configuragdes desejadas o usuario
em formato de planilha eletrénica, clicando no botao de devera clicar no botao “Listar” para que o relatério seja
checagem “Exportar dados para Excel”. gerados.
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ADVENTIST CHURCH MAMAGEMENT STSTEM

% ACMS Resumo Mensal

Periodo: 7/2017

Periodo Tipo Semana Verba ACMS Campo Igreja

07/2017 Entrada 1 1 Dizimo 2.614,50
2 Missdo Mundial 122,64
12 Programa Desenvolvimento 61,31
18 Projetos Missionarios 61,31
51 Ofertas Igreja Local -

Total 2.859,76

Dizimo 4.012,90
Miss&do Mundial 85,58
Programa Desenvolvimento 42,79
Projetos Missionarios 4279
Anjos da Esperanga TV Novo Tempo 100,00
Ofertas Igreja Local -

Total 4.284,06

Rendimentos Financeiros -
Total 0,00

Dizimo 6.627,40
Missdo Mundial 208,22
Programa Desenvolvimento 104,10
Projetos Missionarios 104,10
Anjos da Esperanga TV Novo Tempo 100,00
Ofertas Igreja Local 1.343,98
Rendimentos Financeiros 1,46

Total 1.34544

2.8. Etiquetas de doadores os membros, de um membro especifico, dos membros

ativos ou dos membros que fizeram doagdo em um pacote
Este relatério permite ao usuario imprimir o nome dos do- especifico. Também podera optar a forma como aparecera
adores em formato de etiqueta para colar nos envelopes o nome do doador (com o sobrenome antes ou depois do
de dizimos de ofertas. nome).

Ao final , clicar em “Imprimir” para gerar o relatério com
O usuario poderé optar por imprimir o nome de todos as etiquetas.

Etiqueta de Doadores

(® Membros Ativos (U Todos os Doadores ) Doadores do Pacote (' Selecionar Membro

Opgdes

=J Sobrenome, Nome

2.9. Relatério anual de dizimistas e ofertantes O relatério conta com os seguintes filtros:

Permite ao usuario imprimir um relatério que, de acordo e "Periodo Final” — Més que deve encerrar o periodo de

com a verba selecionada, apresenta a lista dos membros doze meses para compor o relatério;

que nos Ultimos doze meses fizeram doagdes. e "Verba ACMS"” — O usuério podera selecionar uma ou
vérias verbas de doagao para compor o relatério;

O usuario pode selecionar uma verba especifica, ou um e "Departamento” — No caso do usuéario optar pela ver-

grupo de verbas. No caso da verba 55 — Oferta Caixa ba 55-Oferta Caixa Departamento é possivel selecionar o

Departamentos também é possivel selecionar o departa- departamento para compor o relatério;

mento. ® “"Ordem” — O usuério podera escolher qual a ordem de
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apresentacao dos dados no relatério: Alfabética, Valor

Crescente ou Valor Decrescente;
® "Opcdes” — O usuario poderé escolher se

Periodo Final

07-2017

Verba ACMS

- Dizimo.
- Misséo Mundial
- 13° Sdbado
- Natalicia
- Fundo de Inversdo
- Recolta
- Gratiddo
5 11 - Esperanga Para As Grandes Cidades.
9 12 Programa Desenvovimento
0 13- Voz da Profecia
0 14 - Missio Global
15 - Rédio Mundial
16 Esté Eserito
(518 - Projetos Missionarios
19~ Ofertas Voluntérias/Pacto

Departamento

Departamento

Selecione

Ordem

® Alfabética - Doador

Opgdes

¥ Listar Doagdes de Membros Ativos.
¥ Esconder Membros sem Doagdes

o relatdrio

- Colegiofinternato Local
- Telovisao/Rédio Local
- Templos de Esperanca
- Ofertas Congregagdo
- Ajuda Humanitéria
- Saide e Temperanga
- Sociedade Biblica
- Educagdo 5° Sdbado
- Projetos Assistenciais Campo Local
- Projetos Especials
- M.Global-Sementes de Esperanga
- M.Global-Desbravadores.
- Livros Esperanga
39 - Anjos da Esperanga TV Novo Tempo

Vlor - Croscente

) Listar Doagdes Avuisas
Esconder Valor

ird apresentar somente a lista de membros ativos, os
membros sem doagdes, as doagdes avulsas e/ou os
valores das doagdes.

40 - Amigos da ADRA
41 - Santurios de Esperanga

42 -DVD's A Uttima Esperanga

51 - Ofertas Igreja Local

52 - Rondimentos Financeiros

53 - Subvengdo Campo/Depositado

54 Empréstimos Campo

55 - Oferta Caixa Dopartamentos

56 - Subvengdo Compensagdo

57 -Doagdo Campo

58 -Venda de Iméveis

59 Indenizago de Sinstros

98- Depésito Nio dentifcado - Campo
99 - Depésito Nio ldentifcado - lgrea

Valor - Decrescente

& Listar Exportar para Excel

Caso queira, o usuario também pode gerar os extratos o relatério apresente somente as despesas que foram

em formato de planilha eletrdnica, clicando no botao de estornadas;
checagem “Exportar dados para Excel”. ® “Sem Remessa Vinculada” — O usuério pode optar que
o relatério apresente somente as despesas que ainda
Apos selecionar as configuragdes, o usuario devera clicar nao foram vinculadas ao fechamento de uma remessa;
no botao “Listar” para gerar o relatério. e “Somente C/C” - O usuario pode optar que o relaté-
rio apresente somente as despesas langadas na Conta
2.10. Despesa Corrente da Igreja;

® “Verba” — O usuério pode optar que o relatério apre-
Este relatério informa ao usuério as despesas langadas no sente as despesas de uma verba especifica, de todas as
sistema no periodo selecionado e utilizando diversos tipos verbas ou de um grupo de verbas;
de filtros de busca disponibilizados pelo sistema. e “Pesquisa por Valor” — O usuério pode filtrar o relaté-
rio por um valor de despesa especifico.

O relatério conta com os seguintes filtros: e “Departamento” — O usuario pode escolher um depar-
tamento especifico para gerar o relatério.

e “Periodo Inicial” — O usuério deve informar qual o pri-
meiro periodo a ser considerado no relatério; Caso queira, o usuario também pode gerar os extratos
em formato de planilha eletrénica, clicando no botao de

checagem “Exportar dados para Excel”.

e “Periodo Final” — O usuério deve informar qual o ulti-
mo periodo a ser considerado no relatério;
¢ “Data de Ocorréncia” — O usuério pode optar que no

relatério apareca a data de lancamentos da despesa; Apds selecionar as configuragdes, o usuéario devera clicar

e “Despesas Estornadas” — O usuério pode optar que no botdo “Listar” para gerar o relatério.

Periodo Inicial Periodo Final

07-2017 4 | 072017

Data de Ocorréncia Despesas Estornadas [ Sem Remessa Vinculada Somente C/C

Verba ACMS

 Todos

¥ 100 - Aquisigdo de Edificios ¥ 510 - Correios

2 101 - Aquisigdo de Méauinas o Equipamentos 511 Gursos o Trenamentos

102 - Aquisigao de Meéveis  Utensilos

103 - Aquisigio de Terenos

9 104 - Aquisico de Vefculos 514 Fotocspias

105 - Gonstrugao - Mo de Obra 515 Impostos o Twxas

106 - Constugao - Materal 515 Impressos s Informatvos

¥/ 400 - Salério Zelador ¥ 517 - Juros e Multas.

401 - Saléro Obrafro Bivico % 518 - Livos o Rovistas

500 Aguae Esgoto v

@ 501 - Auguéis 520 - Mateil do Higiene

¥ 502 - Atividades Sociais ¥ 521 - Ornamentagdo

503 Auxlio  Outras Congregagdes. @ 522-RidooTV

504 - Boisas s Auxilos Estucantes @ 523- Seguros

# 505 - Conservagéo de Edifcios 524 Senvigos de Tecsios

¥ 506 - Conservagao de Jardins ¥ 525 - Tarifas Bancérias

507 - Gonservagao do Maquias/Equipamentos 526 - Tolstone, Fax o nterat
“ 527 - Viagens/Passagens

) 528 - Saidas Néo Operacionsis.
) 529 - Assiténcia Social o Médica
¥ 512 - Energia Elétrica
¥ 513 - Evangelismo

¥ 530 C/C lgreja
) 531 - Gés e Calefagio

) 532 - Géneros Alimenticios

) 533 - Costa Bésica Empregado

) 534 - Material de Consumo

) 535 - Soguranca e Vigilincia

) 536 - Despesas com Cartérios

) 537 - Fretes e Transportes

) 538 - Vale Transporte

) 530 - Compras Via Associagio

) 540 - Exame Médico Adimissdo e Demissdo
@ sa1

519 - Material de Escritério

- Sequros Via Associagdo
) 542 - Eventos e Programagao - greia
) 543 - Imposto Retido

) 544 - Pagamento Parcela Empréstimo
) 508 - Conservagao de Movels e Utensiios
)50 - Conservagéo de Veiculos

Pesquisa por Valor

Departamento
Pesaquisa por Valor Departamento
000 | | Selecione

Exportar Para Excel
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2.11 Diagnéstico Espiritual

Este relatdrio apresenta ao usuério a periodicidade das devolugdes dos dizimos e ofertas da igreja. Os filtros utilizados

nesta tela sdo:

1° Passo — Menu (Pagina Principal)
2° Passo — Relatdrios

3° Passo — Tesouraria

4° Passo - Diagnostico Espiritual

Filtros
Periodo Final

11-2018

Tipo de Relatério

Quantidade de dizimos e ofertas

Selecione

® Nome de Membros Quantidade por Igreja

Opcodes de Relatdrio

Configuragdo de Exibicdo de Nomes

Nome Completo

Visualizagédo

® Arquivo _pdf

v

® 1-Dizimo O 2-Ofertas

5° Passo — Selecione o periodo que deseja analisar (O sistema ird analisar os dltimos 12 meses);

6° Passo — Definir o nimero de doagdes que ird considerar como Doador Sistematico, sugestdo para escolher 8 doagdes,

teremos assim: de 8 a 12 (Doadores Sisteméticos), de 1 a 7 ( Doadores Ocasionais), e 0 Sem Doacdes;

7° Passo — Escolha entre Dizimo e Oferta (o que vocé gostaria de analisar no momento);
8° Passo — Escolher tipo de Relatério, por Nome de Membros ou Quantidade por Igreja;

Modelo de Relatério por Nome de Membros:

/prcms

Diagnéstico Espiritual

Membro

Abilic da Cruz Ramos Neto

Adiel Lopes dos Santos

Adriana Daniel Veras

Alsllan Santana Costa

Alaor Alves de Paula

Aldeni Pereira Xisto de Assis .
Aldenice Lucila dos Santos Ponce de Leon
Alexandre Chaves Nunes

Altamirando Marcal Romeiro

Alzenir Marlucia Militso

Amilcar Quadrado Filho

Ana Carolyn Azo Ramos

Ana Maria Malpeli Nascimento

Anderson Sousa Moraes

Anny Elise Moreira Souza

Modelo de Relatério por Quantidade por Igreja:

Nascimento  Mée
04/02/1982 Maria Benedita de Jesus
22071971 Zulmira Lopes dos Santos
23/01/1974  Maria das Vitoria Daniel Veras
24/06/1990 Maria Jose Oliveira de Santana
07/09/1983 Maria Lourdes Alves de Paula
020081972 Gercina Pereira Sobrinho
23/09/1970 Lucila Maria Pereira
1611111974 Clemilda Chaves Nunes
19/09/1939  Amazilia Margal Romeiro
11/05/1936 Isabel Ulisse da Costa
07/07/1962 Maria José Oliveira Quadrado
19/01/1985 Ana Elvira Ramos Acha
15/04/1986 Lindaura Maria de Jesus
04/03/1987 Ozinete da Silva Souza Moraes

02/09/1991 Shirlei Augusta Moreira Souza

Igreja

Numero de transagoes

Aguas Claras (sede)

Zero

Associacéo Planalto Central
Aguas Claras (sede) / Aguas Claras

Dizimo - Periodo 11/2017 - 10/2018

Associag&o Planalto Central

Dizimo - Periodo 11/2017 - 10/2018

110

Total
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ANOTACOES
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ANOTACOES
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ANOTACOES
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ANOTACOES
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